IloJs10:xeHHe 00 apxuBe

MyHI/IIII/IHaJILHOC 6]0[[)K6TH06 AOIIKOJBbHOC 06pa30BaTeJ’ILHOC YupexxaceHue

«1eTcKuil caa odouepassuBaioniero Bujaa Ne6 r. Cioasauku'

1. O6uue nos0xeHUA

1.1. ApxuB oOpa3zoBarenbHOU opranm3ammu (nanee — OO) co3maH s XpaHEHUS JOKYMEHTOB,
00pa3ylomuxcs B €€ ACATENBHOCTH, a TaKKe 3aKOHUYCHHBIX JIEIOMPOM3BOJICTBOM JOKYMEHTOB
MPaKTUYECKOr0 Ha3HAYeHUsI, UX 0TOOpa U y4eTa.
1.2. B cBoeii gestenpHocTH apxuB OO pykoBojacTByetrcst DepepanbHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012
Ne 273-®3 "O6 o6OpazoBanuu B Poccuiickoit ®Penepanun", denepaibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOoM jxene B Poccuiickoit ®enepanuun", HOpMaTUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTAMHM M METOJMYECKUMHU pekoMeHAanusMu denepasbHOr0 apXMBHOTO areHTCTBa
(manmee — PocapxuB), HOPMAaTUBHBIMH MTPABOBBIMH aKTaAMH W METOJUYECKUMU PEKOMEHIAIMSIMHU
cyowsekta PO , yctaBoM 1 JTIOKaJIbHBIMA HOpMATUBHBIMU akTaMu OO, HACTOSIIIIUM MOJI0KEHUEM.
1.3. Hacrosimee mosyiokeHHe pa3pab0oTaHO Ha OCHOBaHUM [IprMepHOTO MoJoKeHUs 00 apxwBe
YUpEXKJIEHUs, OpraHu3aluy, NpeanpusTus, yTB. Ipukazom Komurtera mo nenam apXuBOB INpHU
[IpaButensctBe PD ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxkaaercs pykoBoauresnem OO.
1.4. OO0pa3oBatenpHasi oOpraHu3amus OOECIeUYnBAECT AapXUB HEOOXOJUMBIM TIOMEIICHHUEM,
000pyIOBaHUEM U KaJIPaMHU.
1.5. Apxue OO BO3riaBisieT OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBIM HA3HAYACTCA MPHUKA30M
pykoBoauTens OO U Mo IYMHSIETCS HENOCpeICTBEHHO pykoBoauTeo OO.
1.6. ApxuB pabGoTaer no miany, yrBepxkaeHHoMy pykoBoguteneM OO, U OTYMTHIBAETCS MeEpen
HUM B CBOEH pabore.

2. 3anaun v GpyHKUMH apXuBa
2.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXUBA SABIISAIOTCS:
2.1.1. KommnekToBaHHe apXuBa 3aKOHYEHHBIMU Jienonpon3BoacTBoM OO HOKyMEHTaMHU, COCTaB
KOTOPBIX IPETYCMOTPEH pa3esioM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.
2.1.2. VYuer, oOecrieyeHMEe COXpPAaHHOCTH, CO3JaHME HAy4YHO-CIIPABOYHOIO  armapaTa,
WCIIOJIb30BAHUE TOKYMEHTOB, XPaHSALIUXCS B apXUBE.
2.1.3. OcymiecTBiaeHHE KOHTPOJIA 32 (JOpMHUPOBAHUEM U O(DOPMIIEHHEM JIeJT B IEJIONPOU3BOJICTBE
00.

2.2. B COOTBETCTBUU C BO3J0KCHHBIMHA Ha HETO 3ala4yaMi apXuB OCYHICCTBJIACT CJICHAYIOIINC

¢byHKUIMU:



2.2.1. TlpuHumaer He MO3JHEE, YeM 4Yepe3 JBa roja Mocje 3aBEepLICHHs JeJIONPOU3BOICTBOM,
YUUTBIBAET W XPAaHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHUS M IO JUYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSAMH, yCTAHOBICHHBIME PocapXuBom.
2.2.2. CocraBisieT W TMPEACTaBIsECT HE TMO3JHEE, YeM dYepe3 JBa Toja IOCIe 3aBEpIICHUS
JETIOTIPOU3BOACTBOM TOAOBBIC pa3felibl ONMUCEH JeNl MO JUYHOMY COCTaBy Ha PAacCMOTpPEHHE
skcnepTHOoi komuccuu (aanee — 9K) OO.
2.2.3. OcymiecTBisieT y4eT u o0ecTieyrBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha XPaHEHUE JIEIL.
2.2.4. Co3naer, TOTIOJTHSET W COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBINA amlmapar K XpaHSIIAMCS B
apXxuBe JieTIaM U JJOKYMEHTaM.
2.2.5. Opranu3syeT UCHoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
— uHpopmupyet pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U CO/Iep’KaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;
— BBIJIaCT B YCTAHOBIICHHOM TMOPSIKE Jelia, JOKYMEHTHI WM KOTIHH JOKyMEHTOB B
HENSIX CTY’)KeOHOTO M HAYIHOTO MCTIOIh30BaHUS, [T PAa0OTHI B IOMEIICHUH apXHBa;
- WCTIOJHSIET 3aMpOChl OPTaHU3AIMA U TPAKIAH 00 YCTAHOBJICHUU TPYIOBOTO CTaXa M
JIPYrUM BOTIPOCaM COIHATBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM TOPSIIKE BBIAACT KOTIHH
JOKYMEHTOB M apXHBHBIE CIIPABKH;
— BEJICT y4eT UCTIOJIB30BAHMS JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.
2.2.6. IIpoBOoAUT SKCIEPTH3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XPAHSIIHUXCS B apXuBE, y4acCTBYET B
pabote DK OO.
2.2.7. Oka3pIBaeT METOJAMYECKYI0 TIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 32 JEJONPOU3BOJICTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPBI JIe]l, KOHTPOJIUPYET MPAaBHILHOCTh (POPMUPOBAHUS B O(DOPMIICHUS
JIeT B JISJIONPOM3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY el K nepenave B apxus OO.
2.2.8. YyacTByeT B MPOBEACHUH MEPOIPHATHH 110 TOBBIMICHUIO KBaTH(UKAINK PaOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Je0npon3BoacTBO B OO).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B apxuB mocrynaror:
3.1. 3akoHYEHHbIE JEJOMPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBbimie 10 ner) cpoka
XpaHEHUs, HEOOXOJUMBIC B MPAKTHUECKOW JEATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI 10 JMYHOMY COCTaBY,
oOpa3oBaBimecs B pesyabTare aesrenbHoctu OO.
3.2. JIOKyMeHThl TOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (eclu y4IpexJACHHUEe-TIPEAICCTBEHHUK OBLIO
HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS TOCYIapCTBEHHOTO WJIM MYHHUIIMITAILHOTO apXHUBa) U MO JINYHOMY
COCTaBy yUpexKJIeHUH-ITpeI1IeCTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBO4HBIH anmapaT K JOKYMEHTaM apXuBa.

3.4. JInunsle Gouasl padotHrkoB OO.



4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 ApPXUB
Jlnisi BBITIOJIHEHHUS BO3JIOKCHHBIX HAa HETO 3a/1ad M (YHKIUH OTBETCTBEHHBIH 32 apXWUB HMEET
paBo u 00s13aH:
4.1. KoHTpoIMpoBaTh BHINIOJHEHUE YCTAaHOBJIEHHBIX ITpaBmil paboThl ¢ fokymeHTamu B OO.
4.2. 3anpamuBath oT coTpyaHukoB OO cBeneHHs, HEOOXOUMBIE T pabOThI apXUBa.
4.3. JlaBatb pa3bsACHEHHS U PEKOMEHIAIIMH TI0 BOTIPOCAM, BXOISIIUM B KOMIIETCHIIUIO apXHBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIIMOHUPOBAHHE aPXUBA
5.1. OTBeTcTBEHHOCTh 3a HaJUIEXkAalllee M CBOEBPEMEHHOE BBHIMOJIHEHHME apXWBOM 3ajad H
(GYHKIMM, TPeayCMOTPEHHBIX HACTOSIIINM IOJI0)KEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 APXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJCHUE JICIIOPOU3BOICTBA, MOJTOTOBKY U MPEICTABICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXuB, Ha3Ha4aroTCs pykoBoautenaem OO.

5.3. KoHTpob 32 A€ATeIbHOCTRIO apXHUBa OCYIIeCTBIIICT pykoBoauTeas OO.



